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1. A szabalyozas célja

A szabdlyozas célja a kurzusmeghirdetés- és megtartas menetének egységes szabdlyozasa a DE
AOK oktatési szervezeti egységeiben.

2. Alkalmazasi teriilet
A szabalyozas vonatkozik a DE AOK gradualis képzésében résztvevd valamennyi oktatési,
oktatasszervezési egységére.

3. Meghatarozasok

Kreditpont: a hallgatok altal, a tantervben szerepld valamely kotelezd, kotelezéen valaszthaté és
szabadon vélaszthat6 targyra (kurzusra) forditott egyiittes munkamennyiség relativ
mérdszama. A targyhoz rendelt kreditponton (mennyiségi mutatd) tulmenden a
hallgato a targy eredményes teljesitésekor érdemjegyet (mindségi mutaté) is kap.

Neptun rendszer: elektronikus tanulmanyi nyilvantarté program.

NOKK- Nemzetkozi Oktatdst Koordindlo Kozpont: a Debreceni Egyetem angol nyelvii
képzéseinek koordindlasat ellatdo kozpont, mely tobbek kozott szervezi a kiilfoldi
hallgatok toborzasat és felvételi vizsgait, a karokkal egylittmikodésben végzi a
hallgatoi tandijakkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat, szerkeszti az angol nyelvi
kiadvanyokat.

Vizsganaplo: a hallgatok vizsgdinak nyilvantartasara szolgald intézeti dokumentum, amely
tartalmazza a hallgatd nevét, csoportszamat, vizsgakérdéseit, érdemjegyét, a
vizsgéaztato nevét és a vizsga iddpontjat.

4. A folyamat lépései

4.1 A Kkurzus tematikajanak osszeallitasa

Az intézetek altal meghirdetett kurzusok tematikajaért az intézetvezetd tartozik feleldsséggel. A
kotelezo és kotelezen valaszthatd kurzusok oraszamat €s kreditértékét a Tanulmanyi Bizottsag
eloterjesztése utan a Kari Tandcs szavazza meg. Szabadon vélasztott kurzust az intézet
barmelyik oktatdja meghirdethet, amennyiben az intézetvezetd ehhez hozzéjarul, és a
Tanulmanyi Bizottsag jovahagyja. Az Gjonnan meghirdetni kivant szabadon- vagy kotelezden
valaszthaté kurzusokat az erre a célra rendszeresitett adatlap (F 1115.C) kitoltése utan a
Tanulmanyi Bizottsaghoz  kell  benyujtani. A meghirdetésre  keriild, a
tanszékvezetd/intézetigazgato altal jovahagyott kurzusok tematikajat, kovetelményeit, kotelezd
¢s ajanlott irodalmat tartalmazé anyagot a tanulmanyi felelds tovabbitja magyar nyelven a
Tanulmanyi Osztalyra, angol nyelven pedig a NOKK-ra a megadott hataridére (megel6z6 tanév
aprilis 15-ig). A Tanulmanyi Osztaly/NOKK munkatarsai ezek alapjan készitik el a Kari
Tajékoztatot, amelyet a hallgatok szamara a kar honlapjan tesznek elérhetové.
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4.2 A kurzusok meghirdetése

A kurzusok meghirdetése a Neptun rendszeren keresztiil térténik. A meghirdetést az Intézet
Neptun felelédse végzi szemeszterenként a Tanulmanyi Osztaly altal elkiildott titemtervben
szerepld idOpontig. A meghirdetés alkalmaval az intézet koteles megadni a kurzus helyét €s
idoépontjat. A meghirdetés szabalyszerli megvaldosulasaért az intézetvezetd tartozik felelosséggel.

4.3. A kurzusokra valé jelentkezés

A hallgaté akkor veheti fel a Kari T4jékoztatoban €s a Neptun rendszerben meghirdetett
kurzust, ha a targyfelvétel elofeltételeit teljesitette. A kurzusok felvétele kizarolag a Neptun
rendszeren keresztiil torténik. A kurzus felelése donthet a létszamon feliili jelentkezések
elfogadasardl, és a kurzus esetleges elmaradasa esetén koteles gondoskodni a hallgatdk
értesitésérol.

4.4. A kurzusok lebonyolitasa, értékelése

A foglalkozasok az orarendben kijel6lt vagy a Neptun rendszerben megadott idépontban
kertilnek megtartasra.

A kurzusvezetd az elsé foglalkozason ismerteti a kurzus programjat, a kurzus latogatdsanak
rendjét €s az értékelés feltételeit. A kurzus megtartasdért kozvetleniil a kurzus vezetdje a
felelos, de végsd felelosség az intézetvezetdt terheli. A kurzus teljesitését a kurzus
megallapitott pontértékének elismerésével és vizsgajeggyel/gyakorlati jeggyel kell a Neptun
rendszerben igazolni. A kurzusvezetd a kurzus els6é foglalkozasan kihirdetett modszerrel koveti
a hallgat6 aktivitasat. Evkozben a meghirdetett feltételekts] eltérni nem lehet.

A hallgatok kreditpontot csak akkor kaphatnak, ha eleget tettek a tanrendben leirt, vagy az els
oktatasi héten ismertetett kovetelményeknek, és sikeres vizsgat tettek. A vizsgara bocsatas
feltétele az alairas megszerzése az adott tantargybol. Amennyiben a hallgaté nem teljesitette a
vizsgara bocsatas feltételeit, a tanulmanyi felelds ezt irasban jelenti a Tanulmanyi Osztalynak
legkés6bb a szorgalmi idészak utols6 napjaig. A Tanulmanyi Osztaly illetékes eldadodja errdl a
hallgatot még azon a héten a Neptun rendszeren keresztiil/e-mailben tajékoztatja.

4.5. Vizsganapok meghirdetése
Az intézeti kreditfelelds a vizsgaiddszak kezdete el6tt 3 héttel a Neptun rendszerben meghirdeti
a vizsganapokat €s a vizsgara fogadott hallgatok szamat. A hallgatok a Neptun rendszerben
jelentkeznek a vizsgéara, melynek hatarideje a vizsga el6tti nap 12.00 6ra.

4.6. A vizsgik dokumentalasa
A vizsgaztatdo a hallgaté vizsgajarol vizsganapldt vezet, mely tartalmazza a hallgaté nevét,

csoportszamat, vizsgakérdéseit, érdemjegyét, a vizsgaztaté nevét €s a vizsga idopontjat. Az
intézet koteles a vizsganaplot legalabb 10 évig megérizni. A vizsgaztatd a vizsgajegyet €s a
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kreditpont értéket a hallgatd leckekdnyvébe bejegyzi és beirja a Neptun rendszerbe. Onnan

vizsgalapot nyomtat.

S. A folyamat miikédésére jellemzé mutatok

Kiadas datuma: 2017.10.02.
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[1. A szervezett kurzusok szama évente
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